SO GD&DT QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH, THCS VA THPT VAN LANG Déc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 72/IKHCM-VL

Hoéng Gai, ngay 16 thang 9 ndm 2025

KE HOACH KIEM TRA NOI BO TRUONG HQC
NAM HOQC 2025-2026

- Can cir CV s6 208/SGDBT-TTr ngay 24/01/2024 vé viéc thuc hién cong tdc
kiém tra; thanh tra, kiém tra ngi bé truong hoc; tiép cong dan; gidi quyét khiéu nai,
t6 cdo va PCTNTC tir nam hoc 2023 — 2024,

- Can cir CV 56 2285/SGDPT-GDPT ngay 28/8/2025 ciia 8¢ Gido duc va Pao
tao Quang Ninh vé viéc hudng dan thue hién nhiém vu giao duc phé thong nam hoc
2025 — 2026;

- Can cu tinh hinh cu thé ciia nha truong;

Truwong TH, THCS va THPT Vin Lang xdy dung ké hoach kiém tra ndi bo
(KTNB) nam hoc 2025 — 2026, nhu sau:

A.MUC PiCH YEU CAU

I. Muc dich

- Panh gia dang thuc trang, xac dinh rd vu khuyét diém dé kip thoi dong vién,
nhéc nhd, xt 1i, khic phuc;

- Gilp cac td va cac CB, GV, NV tdng cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi
dudng trong thyc hién nhiém vu dugc giao;

- Bién qua trinh KTNB thanh tu kiém tra thuc hién quy dinh vé chuyén mén
nghiép vu dé ty danh gia, rat kinh nghiém trong thyc thi nhiém vu;

- Tang cudng cong tac quan li cac hoat dong giao duc (HPGD), nang cao chit
luong giao duc, gop phan thyc hién t6t muc tiéu d6i méi can ban, toan dién GD&DT.

I1. Yéu cau

- Kién toan Ban KTNB;

- Ban KTNB phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gid toan b HPGD
cta nha truong;

- N6i dung kiém tra phai phu hop véi nhiém vu duge phan cong, gan véi yéu
cau danh gia CBQL, GV theo Chuan nghé nghiép;

- Nguyén tic KTNB: Hiéu truong vura la chu thé kiém tra (khi kiém tra cap
dudi), vira 1a d6i twong kiém tra (d6i véi ndi dung: thyc hién dan chu va cong khai
trong hoat dong ctia nha truong).

B. NOI DUNG KE HOACH

I. Thim quyén, dbi twong, hinh thirc kiém tra

1. ThAm quyén kiém tra: BGH, thanh vién ban kiém tra ndi bd do HT thanh lap
(c6 Qb kem theo).

2. Poi tuwong kiém tra: Ddi tuong kiém tra ndi bd 1a 1anh dao, GV, NV cua
nha truong.

3. Hinh thirc kiém tra

- Kiém tra theo ké hoach: Kiém tra theo cac ndi dung trong ké hoach d3 duoc
HT phé duyét hang nam. Gom céac ndi dung kiém tra hang ngay (kiém tra thuong
xuyén), kiém tra theo tuan, thang, hoc ky.



- Kiém tra d6t xuét: dugc tién hanh khi phat hién t6 chtre, c4 nhan c6 du hiéu
vi pham phép luat, theo yéu ciu giai quyet khiéu nai, t6 cdo, phong, chéng tham
nhiing hodc do thu trudng co quan quan ly cap trén c6 tham quyén giao.

I1. N§i dung kiém tra

1. Kiém tra cong tic quan li cia Hiéu truéng

a) Viéc ban hanh cac van ban quan li ndi bo va phé bién, gido duc phap luat;
xay dung bo may to chire; thuc hién cac quy dinh vé cong khai; cong tac KTNB va
viéc thyuc hién cac quy dinh vé to chtrc va hoat dong theo Diéu 18, Quy ché tb chirc
va hoat dong cua nha tru:(‘)’ng; thue hién quy ché chuyén mén, thuc hién ndi dung,
phuong phap giao duc; viée qurn li, sur dung SGK, tai liéu GD, TBDH; thyc hién
quy ché tuyen sinh, quan li, GD HS va cac ché d6 chinh sach d6i voi HS; cong tac
st dung, bo nhiém, boi dudng, danh gia nha gido, CBQL va NLD; cong tac XHH,
quan li DT-HT; céc diéu kién dam bao CLGD; chap hanh quy dinh vé KDPCLGD;
thuc hién quy dinh vé thu chi quy hoi CMHS va cac ngudn lyc tai chinh khac; thuc
hién dan chu, trach nhi€m giai trinh.

b) Xay dung va thyc hién viéc dam bao ha tang chuyén doi so; khai théc, st
dung dé phat huy hiéu qua cac phuong tién, thiét bi di dugc dau tu trong viéc to
chire day hoc truc tuyén va truc tiép; to chire tap huan dé nang cao chét luong giang
day truc tuyen, ki nang st dung cac thiét bi CNTT.

2. Kiém tra thwe hién nhiém vu ciia gido vién

a) V& pham chat chinh trj, dao dic, 16i séng, ¥ thire to chirc ki luat

- Nhan thire tu tuong, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cia Nha nuéc;
viéc chip hanh quy che cua Nganh, quy dinh cua nha truong; viée chap hanh ki luat
lao dong (dam bao sb luong, chat lugng, ngay, gio, cong lao dong);

- Pao dirc, nhan cach, 16i sng, ¥ thirc ddu tranh chdng cac biéu hién tiéu cuc;
sy tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; quan h¢
dong nghiép; thai do phuc vu nhan dan va nguoi hoc...

b) Viéc thyc hién quy ché chuyén mon theo hudéng ddi moi

- Hb so cua gido vién theo quy dinh tai Diéu 1& truong hoc;

- Viéc thuc hién chuong trinh, ND, KHDH, quy dinh vé day thém, hoc thém;

- Viéc do6i moi phuong phap theo dinh hudng phat trién ning lyc, pham chat
HS, grfm voi dac thu cép hoc, tich hop lién mon, gén khoa hoc bd mon véi thuc tién
doi sdng, da dang hoa viée to chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng
hoat dong hoc cho HS; d6i méi kiém tra danh gia theo huéng dénh gia nang lyc HS,
bam sat dinh huéng doi méi cac ki thi do S¢, Bo Gigo duc va Pao tao to chuc;

- Viéc st dung thi nghi¢m, thuc hanh, thiét bi day hoc (klem tra truc t1ep hoac
gian tiép, ddi chiéu KHDH v&i hd so ciia bd phan quan i thiét bi thi nghiém, KH bai
giang); viéc cai tién, tu stra chira cac thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc;

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc ty hoc, tu boi dudng dé
nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vy;

- Viéc giang day ctia gido vién thong qua du gio, két qua khao sat (neu co):

+ Kiém tra gio day trén 16p: Khi du gio, can bd kiém tra can lap phiéu dy gio
(dugc luu trong ho so kiém tra), nhan xét gid day theo quan diém phan tich hiéu qua
hoat dong hoc ciia HS, dong thoi danh gia viéc to chuc, kiém tra, dinh hudng hoat
dcf)pg cho HS ctia GV vé thuc hién chuan kién thirc, ki nang, cac NL, PC can phat
trién.



+ Két qua giang day: Diém kiém tra hodc két qua danh gia mén hoc cta hoc
sinh tu dau nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cia can bo kiém
tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so v6i chit luong chung
cua toan truong, cua dia phuong trong nam hoc.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao

- Cong tac chu nhiém, cong tac kiém nhiém va cong tac khac...

- Huéng dan hoc sinh vé phuong phap tu hoc, hoc tap sudt dcn

- Kha ning phat trién cta gido vién (vé chuyén mon, nghiép vu, ning luc quan
li va cac hoat dong xa hoi khac...).

3. Kiém tra thyc hién nhiém vu ciia nhan vién vin phong va phuc vu

a) Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hi¢n ké hoach, hd
s0, sO sach lién quan (quan tim cong tac bao quan, theo ddi sir dung tai liéu, sach
gido khoa, thiét bi day hoc, tu lam do dung day hoc; cong tac dam bao an toan nha
trudng, v¢ sinh moi trudong, an toan vé sinh thuc phém...); viéc thuc hién céc quy
dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan 1i van ban di dén, luu trit, cap nhat thong
tin, soan thao van ban; hé théng ho so (hé so tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gia ho
so thi dua, khen thuong, ki ludt...); s6 sach lién quan (so dang bo, so goi tén ghi
diém, hoc ba, s6 quan 1i cap phat van bang, ching chi, s6 nghi quyet sO quan i tai
san, so theo ddi cong van di, den...), kiém tra viéc quan li con dau, thiét bi day hoc,
van phong pham; kiém tra viéc cong khai tha tuc hanh chinh; kiém tra tinh than, thai
do phuc vu ctia nhan vién van phong;

b) Kiém tra viéc ghi chép trén ching tir, trén s6 sach ké toan; kiém tra viéc
thu chi; viéc huy dong, sir dung céc nguén kinh phi do phu huynh, céc t6 chtic ca
nhan dong gop, ung ho; viéc thuc hién quyét toan thu - chi; cong tac ké toan (chap
hanh ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh);

¢) Kiém tra viéc quan li va str dung tai san c¢d dinh, viéc xay dung, sir dung,
bao quan co s vat chat va thiét bi truong hoc; dam bao vé sinh truong 16p, dam bao
an toan; nam bat kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cuta cac loai tai san; kiém tra
thuc té dd dung, thiét bi day hoc thuc té so voi ho so, s6 sach quan Ii...

d) Viéc xay dung va t6 churc thuc hién ké hoach hoat dong, hd so s sach
(cong tac bao quan, theo ddi viéc str dung tai lidu, sach gido khoa, thiét bi day hoc,
tu 1am d6 dung day hoc; an toan truong hoc, an toan vé sinh thuce pham, ,phong chong
dich bénh...); klem tra thu vién, thiét bi, y té... (co s& vat chat, viéc sap xép, bd tri,
trang tri, v¢ sinh; s6 lugng va chat lwong 4n pham; thyc hién ndi quy, viée cho muon,
thu hoi; bao quan, gidi thiéu, thong ké, phan loai, bd sung sach bao, thiét bj day hoc,
thiét bi y té; thuc hién gio gidc, thai do 1am viéc...).

4. Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén cia hoc sinh

- Kiém tra viéc to chirc 16p hoc; nhi€ém vu cta hoc sinh dugc quy dinh trong
Diéu 1¢ nha trudng cua timg cp hoc;

- Kiém tra viéc thuc hién theo ndi quy, quy dinh cta trudng, 16p va cic to
chure trong nha truong,

- Kiém tra viéc tu rén luyén cua hoc sinh thong qua hoat dong tap thé, qua
hoat dong ngoai gio 1én 16p, hoat dong trai nghi¢m sang tao, hoat dong Poan, Hai,
D61, cac Hoi thi...

- Kiém tra vé trang phuc khi dén truong, nén nép hoc tap, sach vo va do dung
hoc tap...



5. Kiém tra hoat dong ciia cac td, nhém chuyén mén

- Kiém tra cong tac quan li cta td truéng, nhom truong (nhan thirc, vai tro, tac
dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon...);

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cia td, nhom, ké hoach gido duc
mon hoc (dugc Chu tich HD Truong phé duyét); ndi dung ké hoach nam hoc theo
huéng dan cia Bo, S& Gido duc va Pao tao theo dic thu cia td, nhom chuyén mon
va phai dam béo tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, ngudi thuc hién,
nguoi phu trach... (hd so chuyén mon gém ké hoach, nghi quyét, bién ban, cac
chuyén dé boi dudng chuyén mon, sang k1en kinh nghiém...);

- Kiém tra chat lugng giang day ctia to, nhom chuyén mén (thuc hién chuong
trinh, chuan bi bai giang, chat lugng giang day; viéce thuc hién d6i méi phuong phap;
viéc str dung phuong tién, thiét bi, 46 dung day hoc; viéc kiém tra, danh gia hoc
sinh; tac dyng, uy tin cua t6, nhom chuyén mén trong truong ...);

- Klem tra nén nép sinh hoat chuyén mon (soan bai, chdm bai, dy gid, giang
mau, hop t6, nhom...);

- Kiém tra ké hoach bdi dudng thudng xuyén vé chuyén mén nghiép vu;

- Kiém tra cong tac quan li day bu, day thay, cong tac quan li chuyén mén,
viéc thuc hién vé quy dinh day thém hoc thém; kiém tra cong tac chi dao phong trao
hoc tap cua hoc sinh (phu dao hoc sinh yeu, boi dudng hoc sinh gioi, tu hoc, hoc tap
sudt doi...).

6. Kiém tra theo cac chuyén dé

a) Kiém tra co so vat chét, ki thuat

- Phong hoc, phong lam vigc, phong chirc nang; ban ghé, trang thiét bi do
dung day hoc, san choi, bai tap, khu v¢ sinh, khu dé xe, khu vuc ban tra (néu c6):
du, thiéu, quy cach, chit luong, bao quan, hiéu qua st dung;

- Pam bao thu tuc phap li vé quyén st dung dat;

- Pam bao canh quan trudng hoc sang — xanh — sach — dep (cong trudng, tuong
rao, cdy xanh, khuén vién, v¢ sinh, méi truong hoc duong, moéi truong su pham);

- Viéc dam bao yéu cau t6i thiéu vé quy mé theo quy dinh.

b) Kiém tra thuc hién ké hoach gido duc

- Chi tiéu, s6 luong hoc sinh timg 16p, khdi 16p va toan trudng;

- Ti 1€ hoc sinh bo hoc, luu ban;

- Thyc hién quy ché tuyén sinh; hiéu qua gido duc ctia nha truong;

c) Hoat dong va chit luong giang day, hoc tap cac bd moén van hoa

- Thyc hi¢n chuong trinh, ndi dung, ké hoach g1do duc cac bo mon van hoa;

- Chét luong giang day cua gido vién qua du gid tham 16p, phong trao dbi méi
phuong phéap day hoc, viéc st dung thiét bi, dd dung day hoc, két qua hoc tap cua
hoc sinh;

- Két qua hoc tap cua hoc sinh (thong qua viéc cho diém bai kiém tra, diém
tong két hoc ki va tong két ca nam hoc; két qua hoc sinh 1én 16p, luu ban, két qua thi
hoc sinh gioi...);

- Klem tra viéc day du va dung tién d6 chuong trinh da duoc nha trudng phé
duyét cho cap hoc, 16p hoc; thuc hién day du céac hoat dong gido duc toan dién cho
hoc sinh; khong cat xén, don ghép tiét hoc; thuc hién thoi gian hoc tap theo bién ché
nam hoc cua cép hoc.



d) Thuc hién gido duc dao dirc cho hoc sinh; cham sé¢ HS; cong tac chu
nhiém, hoat dong ngoai gid chinh khoa; cong tac Poan, Doi...; hoat dong xa hoi

- Thuc hién chuong trinh, nd1 dung, ké hoach giao duc TTCT, dao duc, tac
phong trong va ngoai gio 1én 16p;

- Hoat dong cua gido vién chu nhi¢m;

- Hoat dong cua cac doan thé;

- Viéc két hop giita nha truong, gia dinh va xa hoi trong viéc gido duc dao
dure, y thitc chap hanh phép luat cho hoc sinh, huy dong ngudn luc xay dung moi
truong gido duc;

- Két qua gido dyc dao durc, pham chét cho hoc sinh: The hién qua viéc xép
loai rén luyen/Pham chat-Nang luc, s0 hoc sinh bi phé binh, s6 hoc sinh c4 biét...

d) Kiém tra cong tac giai quyét khleu nai, tb céo, phong chong tham nhiing

- Cong tac tiép phu huynh, giai quyét khiéu nai, t6 cao: Klem tra vi¢c xay
dung ho so tiép phu huynh mdi cap hoc ctia BGH; bé tri dja diém tiép phu huynh
(c6 thé bd tri linh hoat tuy theo ndi dung cong viéc), xay dung ndi quy, phan cong
truc, quy ché tlep cong dan, quy trinh tiép nhan xu li va giai quyet don thu khiéu
nai, to cdo...; thiét 1ap ho so vu viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo (néu c0);

- Cong tac phong chong tham nhiing: Klem tra viéc xay dung ké hoach thuc
hién Luat phong chéng tham nhiing, thue hanh tiét kiém, chong lang phi, viéc xay
dung cac quy dinh, quy ché theo yéu cau cta cong tac phong chong tham nhiing (ké
hoach thyc hién, quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua
don vi, quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan i tai san, cong khai cac hoat dong cua
don vi theo quy dinh); viéc xay dung hd so, 86 sach va cap nhat, ghi chép. Viéc thuc
hién ké khai, xtr 1i thong tin v€ thu nhap c4 nhan;

e) Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu trong truong hoc

- Viéc quan triét, trién khai: Viéc tiép nhan vin ban chi dao; t6 chirc quan triét,
tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché; viéc t6 chirc thuc hién,
phan coéng nhiém vy, cong tac phdi hop...;

- Trach nhi€m cua Hi¢u truong: Thuc hién dan chu trong quan li va diéu hanh,
trong phan cong nhiém vu cho CB, GV, NV; t6 chtrc cac cudc hop, hdi nghi; mbi
quan hé gitta nguoi dimg dau véi co quan cép trén, véi cac to chitc, doan thé trong
truong va véi cac co quan, don vi khac;

- Trach nhiém cua céc to chirc, doan thé dbi véi viée thue hién quy ché dan
chu; viée to chire danh gia dinh ki, so két, téng két, ché d6 bao cdo.

g) Kiém tra viéc thuc hién cong khai theo Thong tu 09.

h) Kiém tra viéc thuc hién Thong tu s6 29 vé day thém, hoc thém.

i) Kiém tra viéc thuc hién quy dinh dam bao an toan, an ninh, vin minh truong
hoc; phong chéng thién tai, bio Ii

- Kiém tra cong tac tuyén truyén qua cac hoat dong: chao co, sinh hoat 16p,
hoat dong trai nghiém...;

- Kiém tra hé théng phong hoc va cac phong chirc nang, hé thong bép an ban
tra, nudc uéng, nha vé sinh, cay xanh, phuong tién, trang thiét bi, dd dung day hoc;
hé théng phong chdy chira chay; vé sinh phong dich;

- Ké hoach phong chdng dich bénh, phong chéng thién tai, bio 1i;

- Sy d6ng hanh va phdi hop giita Gia dinh - Nha truong - Xa hoi trong cong
tac bao dam an toan, an ninh truong hoc.

k) Kiém tra thuc hién cac hoat dong lién két dao tao



- Céc van ban trién khai, t6 chtrc thue hién; cac bao cdo thuyét minh vé diéu
kién dap tmg nhu cau; quyét dinh, hop dong lién két;

- Quy trinh quan li hoc sinh. _

IV. QUY TRINH THU'C HIEN KIEM TRA NOI BQ

1. Thanh l1ap Ban kiém tra ndi bd

- Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB truong hoc, kién toan theo ting
nam hoc (¢é Quyét dinh kém theo).

- Thanh phan gdm: Hiéu truong 14 Truong ban; cac PHT la Pho trudng ban;
cac thanh vién la Chanh VP, TK Hoi dong su pham (HPSP), cac to truong, t6 phod
va mot s gido vién (co6 pham chat, uy tin, nghlep vu chuyen mon tbt, da trai qua
giang day it nhat 05 nim, duoc cong nhan gido vién day giodi co sd trd 1én hodc 6
nang lyc dam bao ngang tim nhiém vu).

2. X4y dung ké hoach kiém tra ndi bd

a) Xay dung ké hoach

- Can ctr Diéu 18, Quy ché hoat dong, cac vin ban hudng. dan cua S Gido duc
va Pao tao (huéng dan thyuc hién nhiém vu nim hoc, huéng dan cong tac thanh tra,
kiém tra ...) va dic diém cua trudong, Hiéu truong xay dung Ké hoach KTNB riéng
cho tirng nam hoc;

- Noi dung kiém tra tip trung vao nhiém vy trong tdm ctia nim hoc va nhiing
van dé duoc du luan xa hoi quan tam;

- Danh muyc kiém tra duoc 1ap chi tiét theo tudn hodc theo thang, c6 phu luc
liét ké cac cudc kiém tra trong nam hoc;

- Ké hoach KTNB duoc 13y ¥ kién tham gia cta ngudi kiém tra, di tuong
duoc kiém tra dé hoan thién; sau khi ban hanh dugc thong bao cong khai;

- Long ghép vao cac budi hop, hoi nghi dé so két, danh gia két qua thuc hién
timg chuyén de, dot kiém tra, theo thang, hoc ky dé kip thoi rat kinh nghiém trong
viéc to chire thuc hién, dé xuét viéc sira doi, bo sung phu hop.

b) T6 chirc trién khai va thuc hién ké hoach kiém tra

- Can cir vao Ké hoach KTNB da dugc phé duyét, TK Hoi dong su pham tham
muu Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh kiém tra theo chuyén dé, dot, thang, hoc ky,
trén co s& d6 Ban KTNB lap ké hoach phan cong nhiém vu cho cac thanh vién; mdi
ndi dung kiém tra phai lap bién ban kiém tra dé lam cin ctr danh gia, luu trit vao ho
so kiém tra;

- Hi¢u trudng tao diéu kién dé Ban KTNB hoan thanh ké hoach kiém tra,
khong lam anh hudéng dén cac ké hoach hoat dong khac ctuia nha truong; bo tri dé
cung tham gia cong tac kiém tra cia Ban KTNB hodc kiém tra dot xudt cong tac
kiém tra ctia cac thanh vién Ban KTNB.

3. Tién hanh kiém tra ndi bd

a) Tién hanh kiém tra

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach (16ng ghép vdi to chirc thi GVDG cap
Truong);

- Hoat dong kiém tra phai dung ké hoach, noi dung, d6i tugng; trong qua trinh
tién hanh, Truong ban KTNB can thuong xuyén theo doi noi dung kiém tra, nim bat
két qua trao d6i, rat kinh nghiém cua nguoi kiém tra véi d01 tugng duoc kiém tra,
ghi nhan céc y kién khac nhau dé  kip thoi xem xet, giai quyet

- Lap hé théng bién ban kiém tra, tdp hop hd so kiém tra theo quy dinh.

b) Thuc hién cudc kiém tra



- Thu thap théng tin, hd so lién quan, kiém tra cac loai hd so;

- Kiém tra thuc té theo cac ndi dung theo quyét dinh kiém tra (nhiém vu cta
gi&o vién, hoat dong ctia td/nhom chuyén mon, cong tac thu - chi, hoat dong hoc tap
rén luyén cua hoc sinh...);

- Trao ddi, 1am rd ndi dung kiém tra, 14y y kién phan hoi ctia ngudi duoc kiém
tra;

- Péi chiéu thong tin kiém tra véi tiéu chuan danh gia va cac quy dinh lién
quan dé cho diém hodc xac dinh dung/sai, dat/chua dat...; nhan xét, danh gia, kién
nghi xr 1i thiéu sot, sai pham (néu co).

¢) Két thuc kiém tra

- Khi két thic 1am viéc véi dbi twong kiém tra, Ban KTNB phai hoan thién hd
so, biéu mau, bién ban tung nd1 dung kiém tra; Truong ban KTNB théng nhat noi
dung trong Ban KTNB dé xay dung bao cdo két qua cudc kiém tra, két luan kiém
tra;

- Cian clr bao céo két qua kiém tra ctia Ban KTNB, TK Hoi dong su pham
tham muu Hiéu truong thong bao két luan kiém tra dén doi tuong kiém tra, thdng
bao cong khai trong nha truong, dong thoi chi dao Ban KTNB t6 chuc theo doi, don
déc, kiém tra kip thoi, sau sat viéc thuc hién kién nghi trong thong bao két luan kiém
tra.

4. Thue hién xir li sau mdi cudc kiém tra ndi bd

- Xem xét, xtr 1i nhitng kién nghi trong bién ban, bao céo két qua kiém tra.
Quan tdm ndi dung kién nghi véi cac doan thé, to chirc trong trudng; kién nghi hd
trg, gitp d& ddi trong kiém tra; kién nghi yéu cau xt li c4 nhan, tap thé c6 vi pham;
kién nghi cua dbi twong kiém tra dé kip thoi giai quyét;

- Hi¢u trudng td chire kiém tra viée hd tro, gitp do doi tuong kiém tra, viéc
thue hién yéu cau khic phuc nhimg thiéu sot cua dbi twong kiém tra. Thong bao
cong khai két qua thuc hién céac kién nghi trong két luan kiém tra.

5. Lwu trir ho so kiém tra ndi bo

Luu trit theo nam hoc cac hd so KTNB, gom:

- Ké hoach KTNB;

- Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB, phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban
KTNB;

- Quyét dinh KTNB (theo chuyén dé/dot/thang/hoc ky) va ké hoach kiém tra
tuong tng;

- Cac loai bién ban kiém tra; bién ban xur 1i vi pham (néu co); bao cao két qua
kiém tra; két luan kiém tra; bién ban/bao céo xu li kién nghi sau kiém tra; cac loai
tai liéu, biéu mau lién quan (neu co);

- Bao céo so két, tong két cong tic KTNB;

- Céc loai ho so phai co day du cac ndi dung (gach cheo phan trong trong phan
ghi chep truc tiép), co day du cac chit ki ctia nguoi kiém tra va d6i tuong kiém tra,
sap xép theo thir tu, dung trong cip tai liéu va luu trit diy du cac nam.

C.TO CHUC THUC HIEN

1. Hi€u truwdng

- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bé nam hoc (Thu ky HPSP tham muu).

- Xay dung Phu luc kiém tra cu thé theo tung thang.

- So két, téng két cong tdc KTNB theo hoc ky, nam hoc.

2. Bién phap thuc hién



- Pau thang: Thu ky HDSP tham muu Hiéu trudng ra Quyét dinh kiém tra va
thong bao (bang van ban) téi cac ddi tuong duoc kiém tra v/v thuc hién nodi dung
kiém tra ndi bd thang.

- Giira thang: Tién hanh kiém tra.

+ Céc tap thé va c4 nhan cung cip tai liéu, hd so dap tmg yéu cau kiém tra.

+ Céc d/c trong Ban kiém tra: thuc hién theo nhiém vu duoc phan cong theo
ting thang, 1ap bién ban kiém tra va bao cdo HT KQ kiém tra.

- Cubi thang: Thu ky HDSP tham muu Hiéu truong ra Thong bao két qua
kiém tra.

3. Thuc hién bao cao:

- Chanh Vin phong chuyén giri Ké hoach kiém tra ndi b ctia nha trudng vé
S6 GD&DT trude 01/10/2025.

- Bao cédo dinh ky: Thu ky HDSP tham muu Hi€u trudng van ban bao cdo S&
GD&DT theo quy dinh (HKI: trude 15/01, HKII: trude 15/5). Gui ban mém qua hop
thu dién tu: thanhtra.soguangninh@moet.edu.vn.

- Bo cao dot xuét: Bao céo khi duoc yéu cau va khi c6 vu viéc dic biét xay
ra (ké ca cac vu viée di giai quyét).

4. Trach nhiém thue hién: Yéu cau cac doan thé, o, b phan va toan thé CB,
GV, NV trong nha trudng nghiém tic thuc hién ké hoach.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- S6 GD&DT (b/o);
- Chu tich Hoi dong Truong (b/c);
- Ban Giéqn hiéu;
- Boélnﬂthé;
- Cacto, b‘cf) ph@n;
- Déng phan mém quan Iy; Hoang Thi Kim Khanh
- Cong khai; .
- Luwu VP.
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